臺中市后里區月眉國小導護(糾察)執勤要點
壹、總導護工作執掌：

一、計劃及分配本週工作事宜。

二、聯繫該週導護老師與交通導護學生。

三、處理偶發事件（學生受傷、不良分子入侵等問題）。

四、巡視晨間活動、午休並確實執行該週整潔、秩序比賽之評比。

五、早上升旗時間（八點整），負責主持升旗儀式，並不定期做服裝儀容檢查，及公佈各項生活公約。

六、負責主持課間操活動，集合整隊及督察實施狀況。

七、中午（十二點三十分）及下午放學（四點十分）負責主持學生放學事宜。

八、負責分配填寫導護日記。

貳、其他導護老師工作執掌：

一、指揮導護生協助交通服務。

二、按導護工作分配表準時值勤，上、下學路隊之指揮，及安全維護，並隨時回報各項突發狀況。

三、值勤時間：

〈一〉中午：十二點三十分至十二點五十分。

〈二〉放學：下午四點十分至四點三十分。

參、其他

一、輪值導護當週若遇差假時，請自行尋覓職務代理人，並知會生教組。

二、每週五第七節辦理導護交接。

三、導護輪值表另訂定之。

四、有關「秩序、整潔比賽評分辦法」及執行辦法另訂定之。

五、學生導護勤務及注意事項：

1.協助路隊放學及點名。

2.協助管理放學路隊秩序及常規維護，違者予以提醒或登記違規。

3.導護生應遵守禮節、有秩序並以身作則，作為一般學生典範。

4.執勤時間為12:30-12:40及16:00-16:10請提早5分鐘到位執勤。

5.交接時間為每週五下午15:40。
6.其他師長交辦事項。
六、學生糾察勤務及注意事項：

1.協助導護老師看照各班午休秩序及常規。

2.巡察午休時有無在校園遊盪或無故不返回教室者並給予提醒或登記違規。

3.糾察生應遵守禮節、有秩序並以身作則，作為一般學生典範。

4.執勤時間為12:30-13:20

5.交接時間為每週五下午15:40。
  6.其他師長交辦事項。
