臺中市后里區月眉國民小學學務工作實施計畫

一、依據：

        （一）臺中市103學年度國民中小學學務工作實施計劃。

        （二）依本校校務長期發展計劃。

二、目標：

（一）注意校園安全，推行交通安全、防災防震等教育活動確實維護學

生安全
（二）加強生活教育與道德教育，培養愛整潔守秩序有禮貌的好兒童。

（三）透過社團與運動團隊與體育活動群體活動等，協助兒童自我認    

識，發揮潛能，適性發展。

（四）推動環保教育實施垃圾分類與資源回收。

（五）實施法治教育讓學生從小具備知法、守法的法治觀念，
（六）教師協助兒童自動自發、樂觀進取，達到「教」、「訓」、「輔」三者合一的教學效果。

（七）結合社區團體與義工組織導護商店,學校成為社區文化中心。

三、實施原則：

（1） 學校行政人員協助導師規劃學校活動與協調各項行政工作分配，以期協助教師教學輔導學生。

（2） 教師運用各項教學技巧，盡責推行生活、道德、安全、法治、環保教育，督促學生環境整理、資源回收、校園清掃工作，並處理班級偶發事件，導師督導班級自治幹部處理班務。

（三）教師與家長，學校與社區保持良好互動，學校各處室與人員充分配合做好溝通與協調工作
四、實施方式

（一）透過體育活動、音樂表演、運動會等活動激發學生內省，讓孩子從中獲得成就感。

（2） 據兒童之個別能力，給予適性發展的機會。

（3） 以團體活動方式、發展群性、合作互助的精神。

五、學務工作項目進度表：

	工作項目
	實施要點
	執行單位
	協辦單位
	實施進度
	實施成果
	備註

	
	
	
	
	
	完成
	未完成
	

	1.學務工作目標與計晝
	１擬定訓導工作目標

２擬定訓導工作
年度實施計畫
	學務處

學務處


	輔導室


	103年 8月

103年8月
	
	
	

	2.導師制度之建立與實施
	１擬定導師職責

２督導與協助導師指導學生
	學務處

學務處

各級任
	
	103年8月

平時


	
	
	

	3.校園安全計畫之擬定與實施
	１訂定校園安全計畫

２繪製校園危險地圖

3遊戲器材的維護

４出入門禁管理辦法

5防災防震防溺等教育實施

6校園常規指導
	學務處

學務處

總務處

總務處

學務處

各級任
	輔導室

輔導室
學務處

學務處

輔導室
	103年9月

103年9月

平時

103年9月

103年9月

平時
	
	
	

	4.導護及交通安全規劃與實施
	１成立交通安全委員會

2擬定交通安全實施計畫

3一年級新生始

業輔導宣導交通接送
4. 導護義工募集與訓練

5交通服務隊編排與訓練

6導護商店設置

7交通安全教育實施與藝文競賽
	校長

學務處

學務處

輔導室

學務處

學務處

學務處

學務處
	各處室

輔導室

各級任

輔導室

各級任

教務處


	103年9月

103年9月

103年9月

103年8月

103年9月

103年9月

103年10月
	
	
	

	5.偶發事件之防治與處理
	１成立校園危機處理小組

2定期工作聯繫

２防災防震等教育演習

3性侵害防治宣導
	學務處

學務處

學務處

輔導室
	各級任

學務處

各級任
	103年9月

隨機處理

每學期至少一次

每學期2小時以上
	
	
	

	6.學生管教輔導之實施
	1訂定教師輔導與管教辦法 

2設置榮譽制度

3實施認輔制度
	學務處

輔導室

輔導室


	級任

輔導室

級任

輔導老師


	103年6月

103年9月

103年9月
	
	
	

	7.社團活動之實施與成效
	１學校教師依專長與興趣編組

２各團隊擬定實施計畫編寫教學進度

３定期實施

４成果發表

５對外比賽
	學務處

各團隊

各團隊

學務處

各團隊
	有關人員

學務處

學務處

各團隊

學務處
	103年9月

103年9月

定期

平時

經常
	
	
	

	8.生活與道德教育之推動與成效
	1進行生活競賽

2推行禮貌運動

3分配打掃區域
4每日整潔工作

5口說好話
	學務處

學務處

學務處

學務處

輔導室
	級任


	103年9月

平時

103年9月
平時

平時
	
	
	

	9.民主法治教育實施與成效
	1成立法治教育委員會

2擬定法治教育實施計畫

3小執法教學
4法律常識會考

5邀請法官或警

察到校演講舉辦座談
	學務處

學務處

學務處

學務處

學務處


	輔導室

級任

級任

級任


	103年9月

103年9月

平時

103年5月
103年11月
	
	
	

	10.環保教育之推動與成效
	1擬定環保教育

實施計畫

2 資源回收

3垃圾分類

4愛惜校園
	學務處

學務處

學務處

學務處


	級任

級任

總務處
	103年9月

103年8月

平時

平時
	
	
	

	11.衛生保健教育之實施與成效
	1成立衛生教育委員會

2定各項衛生保健
教育實施計畫 

3購置衛生專書

籍及錄影帶

4辦理視力口腔反毒研習供教師充實輔導知能。
	健康中心

健康中心

健康中心

健康中心
	學務處

學務處

學務處

學務處


	103年8月

103年9月
平時

103年12月

	
	
	

	12.童軍教育、體育活動之實施與成效
	1 招募團員成立

童軍團

2擬定童軍教育

實施內容

3參與校際童軍活動

4體育課程編排
5游泳教學

6辦理運動會

7組織運動團隊桌球躲避球與田徑

8體適能檢測
	學務處

學務處

學務處

教務處

學務處

學務處

學務處

學務處


	級任

童軍團長

童軍團長

級任

級任

全校教職

相關人員

體育教師
	103年9月
103年9月
不定期

103年8月

103年9月
103年11月

103年9月

按期檢測
	
	
	

	13.午餐教育之實施與成效
	１營養教育實施

2飲食衛生用餐禮儀指導
3每週含氟水
	健康中心

學務處

健康中心
	級任

級任

全體老師
	103年9月

平時

每週二
	
	
	


六、經費：本計劃所需各項經費，除特別專款補助外，均在學校編列經費下

支出。

  七、附則：（一）本計劃如有未盡事宜，得隨時修正補充之。

            （二）本計劃之實施為全體教職員工共同參與。

  八、本計劃呈校長核可後，公佈實施，修正時亦同 。

生活體育組長：           學務主任：           校長：
